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EXAMEN DE PROMOVARE A PERSONALULUI CONTRACTUAL PRIN
TRANSFORMAREA POSTULUI DE SECRETAR | A STUDII MEDII IN SECRETAR | A STUDII
SUPERIOARE

I. Bibliografie pentru examen:

Legea 1/2011 — Legea Educatiei Nationale.

Legea 6/1992 si H.G.250/1992 privind concediile de odihnd din institutile bugetare.
Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare.

. Regulamentul privind documentele scolare si actele de studii.

Legea 19 privind sistemul public de pensii si alte drepturi de asigurari sociale.
Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant de stat.
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II. TEMATICA DE CONCURS:

Contractul individual de munca

Incadrarea personalului didactic in anul solar 2017-2018

Actele de studii si documentele scolare in invatamantul preuniversitar

Organizarea si functionarea sistemul national de invatdmant preuniversitar
Conducerea unitatilor de invatimant preuniversitar de stat

Functiile didactice si didactice-auxiliare din inva{dmantul preuniversitar

Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu
Reglementari privind activitatea de solutionare a petitiilor

Cunostinte de legislatie privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale si a adeverintelor
Cunostinte generale de gramatica si ortografie a limbii roméane

Cunostinte de operare pe calculator (WORD, EXEL)
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